ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA MUNICIPIULUI ADJUD

str. Stadionului, nr.2, cod 625100 primarigadiud@gmail.com
tel: 0237641908; fax: 0237641912 wnw. adjud. ro

DISPOZITIA nr. 1163
Din 01 itunie 2011

Privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului

de specialitate al Primarului municipiului Adjud

ing. Constantin Armencea - primar al municipiului Adjud:

in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 7/2004 privind Codul de conduita al
functionarilor publici, coroborate cu cele ale Legii nr. 188/1999 privind
Statutul Functionarilor Publici;

luédnd act de Hotdrarea Consiliului local nr. 102/2010 privind aprobarea
organigramei §i statului de functii — cu medificarile ulterioare;

in temeiul art. 63 alin. 1 lit. e, alin. 3 si alin. 4, art. 68 alin. 1 si art. 117 din
Legea administratiei publice locale, nr. 215/2001 - republicata

DISPUN:

Art. 1 - Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de

specialitate al Primarului municipiului Adjud, cuprins in Anexa nr. 1 la prezenta
dispozitie.

Art. 2 — Prezentul Regulament de organizare si functionare se va comunica

tuturor angajatilor de catre persoana numitd cu publicitatea documentelor, din
cadrul Serviciul administratie publica locala.

PRIMAR, Avizat pentru legalitate,
Ing. CONBTANTIN ARMENCEA SECRETAR,
SﬁRﬁLDICI STEFA




ANEXA NR.1
LA DISP. NR.1163/01.06,20111

ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA MUNICIPIULUI ADJUD

str. Stadionului, nr. 2
tel :0237/641908 ;fax :0237/641912
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www.adjud.ro
Serviciul administratie publica locala,

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI MUNICIPIULUT
ADJUD



CAPITOLUL 1

PREVEDERI GENERALE

Art.1. Regulamentul de Organizare §i Functionare al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Adjud a fost elaborat in baza prevederilor Legii nr.215/2001 privind administratia publici
locald, a Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici si al altor acte normative in temejul
cirora isi desfisoara activitatea.
Art2. Primiria municipiulul Adjud este o institutie publicd organizatd ca o structura funcfionald
cu activitate permanents, formati din Primar, Viceprimar, Secretarul municipiului §i Aparatul de
specialitate al Primarului, care duce la indeplinire hotérérile Consiliului local si dispozitiile Primarului,
solutiondnd problemele curente ale colectivitatii locale,

Organigrame aparatului de specialitate al Primarului este prezentati in Anexa nr.l la prezentul
Regulament,

Art.3. Aparatul de specialitate al Primarului este organizat din directii, servicii, birouri §i
compartimente potrivit organigramei si atribufiilor postului, si asigura indeplinirea sarcinilor ce revin
Primdriei municipiului Adjud, ca organ al administratiei publice locale,astfel cum sunt prezentate in Cap.Il-
anexi a prezentului Regulament.

Artd. In activitatea sa aparatul de specialitate rispunde de executarea lucrarilor potrivit atributiilor
stabilite in prezentul regulament, asigurd aducerea la indeplinire a actelor normative adoptate de Parlamentul
$i Guvernul Romaniei si a deciziilor Primarului municipiului Adjud.

Arts. in interesu] prezentului regulament activititile sunt organizate pe compartimente, hirouri,
servicii si directii, aflate in subordinea Primarului.

Ari.6, Legitura intre diferitele compartimente ale Primdriei municipivlui Adjud se face prin
conducitorii acestora, iar legitura cu alte institufii sau conducerea ministerelor si a celorlalte organe ale
nstitutiei centrale, prin Primarul municipiului Adjud sau persoanele anume desemnate de acesta.

Art.7, Conducétorii compartimentelor de specialitate prezintd, la cererea Primarului ori de ciite ori
este nevoie, rapoarte privind activitatea compartimentelor pe care le conduc.

Art.8. Conducétorii compartimentelor de specialitate vor colabora permanent in vederea indeplinirii
la timp si in mod corespunzitor a sarcinilor ce le revin,

Art.9, in functie de specificul activitdtii fieciiruia si in scopul indeplinirii atributiilor ce Ie revin,
compartimentele din cadrul aparatului propriu intocmesc proiecte de hot#rari §i dispozitii pe care le prezinta
Primarului in vederea adoptarii acestora.

Art.10.Conducitorii compartimentelor de specialitate, din dispozitia sau cu aprobarea conducerii Primariei
municipiului Adjud, vor putea stabili 5i alte sarcini decdt cele previizute in prezentul regulament, pentru
personalul ierarhic subordonat, Aceste sarcin vor fi prezentate in seris si anume sub semndtura de ciitre cei
indreptati si le aduci la indeplinire,



ANEXA LA ART.NR. 3/CAP.I
AL R.O.F. APROBAT DE DISP.NR.1163/01.06.2011

CAPITOLUL II

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR DE SPECIALITATE ALE PRIMARULUI
MUNICIPIULUI ADJUD

1.DIRECTIA ECONOMICA
1.1.8erviciul buget, financiar - contabil

Atributii:

asigurd elaborarea de proiecte de buget si a anexelor la buget conform dispozitiilor legale cu toate
fundamentérile necesare,precum si a proiectelor de hotfiriri de Consiliu local care vizeazs activitatea
bugetard, financiar — contabild;

intocmeste proiectele de dispozifii cu fundamentirile necesare care vizeazd activitatea bugetara,
financiar-contabila:

intoemegte cererile de deschidere de conturi ctre institutiile bancare;

intocmegte cererile de deschidere, retragere de credite bugetare atit pentru activitatea proprie a
autoritifii publice locale cét §i a institutiilor subordonate pe care le inainteazi trezoreriei statului;
intocmeste dispozitille bugetare privind repartizarea, retragerea de credite bugetare;

crganizeazi §i coordoneazi contabilitatea operafiilor de capital.contabilitatea impozitelor,
contabilitatea stocurilor, contabilitatea tertilor, contabilitatea trezoreriei, contabilitatea cheltuielilor,
contabilitatea veniturilor si a rezultatelor, contabilitatea angajamentelor si a altor elemente
patrimoniale;

urmaregie respectarea principiilor contabile i ale evaluirii patrimoniului (prudentei, permanentei
metodelor. continuitétii activitdfii, independentei exercitiului, intangibilitaii bilantului de deschiders,
necompensarii);

rispunde de stabilirea corectd a documentelor contabile care se intocmese si de circuitul lor in cadrul
institufiei

verificd i transmite situatia de raportare anuald la Consiliul Concurentei Bucuresti;

intocmeste documentatiile privind contractarea de imprumuturi pentru autoritatea public locals;

fine evidenfa finantirilor rambursabile contractate de autoritatea publicd $i a rapoartelor lunare sau la
perioadd citre institujiile abilitate, respectiv Ministerul economiei si finantelor, Directia generald a
finantelor publice Vrances, Institutia prefectului, etc:

conduce Registrul datoriei publice locale;

intocmeste lunar notele contabile privind miscérile conturilor de disponibilitati in afara bugetului
local gi a miscarilor veniturilor bugetului local ;

urmareste constituirea garantiilor materiale pentru persoanele care gestioneaza valori materiale si
banesti, tine evidenta garanfiilor materiale ale gestionarilor institutiei publice, intocmeste notele
contabile privind garantiile materiale:

tine evidenia tertilor — clienti si intocmeste notele contabile lunare aferente operatiunilor:

fine evidenta fondurilor speciale, respectiv a proiectelor cu finanfare externd nerambursabili pe
fiecare sursd de venit, intocmeste balanfe de verificare distincte pentru fiecare proiect in care are
calitatea de asistent financiar, intocmeste rapoartele financiare trimestriale, intermediare si finale










































































































































